{ - -
/uf‘:? unicef&®

et Uciemth  dodlr Froerca

v
:C\f 7'\?* ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE Aﬁll%ﬁ

“Giovanni Mariti” - FAUGLIA (Pi)
PIIC829007 — CF 81001430503

Procedure permanenti per la definizione del Piano Annuale delle attivita
Scolastiche dell'lstituto e dei singoli plessi secondo le norme del CCNL dei
docenti.

A) Definizione del monte ore annuale collegiale obbligatorio - 40 ore

Sono comprese in questo primo pacchetto di ore tutte le attivita collegiali dei vari organi
dell'istituto a cui sono tenuti a partecipare tutti i docenti in servizio con i diversi incarichi nei
tre diversi ordini di scuola.

Riunioni ore Totali
1 Collegio docenti Varie 12
Articolazioni collegio docenti:
1a - gruppi di lavoro, dipartimenti, ecc. 5 2 10
1b - consigli di plesso 4 2 8
1c - collegio per ordini di scuole 2 2,5 5
1d - Assemblee con i genitori 2 2,5 5

1 1l Collegio dei docenti unitario viene convocato dalla Dirigente Scolastica ogni qual
volta ne ravvisi le necessita oppure quando almeno un terzo dei suoi componenti ne faccia
richiesta.

Le 12 ore previste per la realizzazione del Collegio comprendono anche i collegi realizzati
durante i periodi di interruzione delle attivita didattiche con i ragazzi (es: inizio e fine anno
scolastico, vacanze natalizie e pasquali).

Di fatto le riunioni del Collegio hanno luogo durante I'orario di servizio in ore non
coincidenti con I'orario delle lezioni.

La convocazione del collegio ordinario deve essere comunicata ai docenti almeno 5 giorni
prima della data prevista e deve contenere l'ora di inizio e fine della riunione collegiale.
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Solo in via eccezionale e per motivi straordinari riconosciuti, il collegio puo essere
convocato con preavviso di 2 giorni dalla data prevista.

Il Collegio nella sua prima convocazione annuale elegge un coordinatore/moderatore degli
interventi che rimane in carica per l'intero anno scolastico.

Articolazioni Collegio Docenti

1a Gruppi di lavoro, commissioni, dipartimenti (10 ore): sono definiti dal Collegio stesso
che ne determina il numero e 'organizzazione.
Attualmente l'istituto ha all'attivo 4 dipartimenti suddivisi per aree disciplinari:

1) ltaliano Storia e Geografia

2) Matematica Scienze e Tecnologia

3) Lingue straniere

4) Arti -a sua volta suddiviso in due gruppi di lavoro a) musica e teatro b) arti
plastiche.

Tutti i docenti dell'istituto sono tenuti a partecipare a uno dei dipartimenti.
| coordinatori dei dipartimenti fanno parte del NIV (Nucleo Interno di Valutazione)

1b Consigli di plesso
(ne sono previsti 4 di 2 ore ciascuno = 8 ore totali)
Scansione temporale:settembre/novembre/gennaio/aprile.

E' un organo collegiale specifico di questo istituto.

Riunisce tutti i docenti del plesso per discutere e deliberare il plenning delle attivita
della scuola, la mappa generatrice delle proposte culturali, le procedure organizzative di
gestione, i criteri e le procedure per definire la valutazione dei ragazzi, ecc.

Il Consiglio di plesso € presieduto dal coordinatore organizzativo della scuola che ne fissa
il calendario e I'ordine del giorno condividendolo con il coordinatore didattico.

Il calendario delle riunioni e l'ordine del giorno viene inviato almeno 5 giorni prima
all'ufficio di direzione. Al termine di ogni Consiglio di plesso viene redatto un verbale che

sara consegnato nella versione online a tutti i docenti della scuola ed alla Dirigente
Scolastica.

1c  Collegio docenti per ordine di scuola
(ne sono previsti 2 di 2,30 ore ciascuno per un totale di 5 ore)

Sono convocati dalla Dirigente Scolastica ogni qual volta ne ravvisi la necessita
con le stesse regole definite per il Collegio unitario
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1d Assemblee classe per classe con i genitori
(ne sono previste 2 di 2,30 ore ciascuna per un totale di 5 ore).

Sono definite all'inizio dell'anno dal coordinatore organizzativo che le inserisce nel

plenning annuale delle attivita della scuola,

Le assemblee con i genitori sono organizzate secondo il regolamento specifico.

Il calendario delle riunioni del Consigli di plessi e delle assemblee con i genitori

deve essere consegnato all'ufficio di Direzione entro il 30 settembre di ogni anno
scolastico

B) Definizione del monte ore annuale individuale obbligatorio: 40 ore

Questa seconda parte delle attivita obbligatorie che ogni singolo docente
e tenuto a fare secondo quanto previsto dal CCN di lavoro é suddivisa
per ordini di scuola rispondendo alle diverse necessita delle scuole
dell'infanzia, primarie e secondarie.

Scuola dell'infanzia (Prima Scuola dei bambini e delle bambine)

Consiglio di intersezione (solo docenti)
(n° 3 di 2 ore ciascuno = 6 ore totali)
si aggiungono ai 4 Consigli di plesso per un totale complessivo di 14 ore che i
docenti hanno a disposizione per riflettere, redigere, realizzare e revisionare
il plenning delle attivita culturali della scuola.

Ogni ordine del giorno e ogni verbale delle riunioni deve essere inviato prima
(o.d,g) e dopo (verbale) all'ufficio di Direzione.

Consigli di intersezione (con i genitori)
(n°4di 2,30 ore ciascuno = 10 ore totali)
Calendario e o0.d.g. sono definiti dal Coordinatore organizzativo sentite le
le proposte del Coordinatore didattico.
Ogni ordine del giorno e ogni verbale delle riunioni deve essere inviato prima
(o.d,g) e dopo (verbale) all'ufficio di Direzione.

5 Assemblee dei genitori
(n° 2 di 2,30 ore ciascuna = 5 ore totali)
Queste ore si sommano alle ore delle Assemblee previste nelle prime 40 ore
collegiali per un totale di 10 ore che vengono dedicate ogni anno alle assemblee

con i genitori.
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Anche questi incontro, di plesso e/o di sezione, sono organizzati secondo quanto
previsto nello specifico regolamento.

Altre Attivita: ore disponibili n.19

In queste ore possono essere inserite (ad esempio) le attivita di laboratorio con i
genitori, gli incontri con gli Enti locali di riferimento, la partecipazione alle feste
della scuola, i colloqui eventuali con i genitori, le attivita di formazione per la
sicurezza, le attivita necessarie per accogliere i docenti di altre scuole in visita da
noi, la costruzione dei materiali per I'apprendimento, la documentazione di alcuni
percorsi didattici.

Poiché ogni docente (compreso i docenti di sostegno) & tenuto a prestare servizio per
I'intero monte ore e possono essere organizzate attivita nelle quali non € necessaria la
presenza di tutti i docenti del plesso ma una loro rappresentanza, l'articolazione di
eventuali presenze ad ogni incontro programmato (plenning individuali) sara curata dal
coordinatore organizzativo. | singoli docenti sono tenuti a consegnare i loro plenning di
previsione al coordinatore entro la fine del mese di settembre con possibilita di eventuali
aggiustamenti ed a rendicontarlo alla direzione entro la fine del mese di giugno di ogni
anno. |l coordinatore poi € tenuto a redigere per necessita organizzativa della scuola un
plenning riassuntivo degli impegni dei singoli

Scuola Primaria

Consigli di interclasse (solo docenti)
(n°® 3 di 2 ore ciascuno = 6 ore totali)

Come per la “Prima Scuola” si aggiungono ai 4 consigli di plesso per un totale
complessivo di 14 ore che i docenti hanno a disposizione per riflettere, redigere,
realizzare e revisionare il plenning delle attivita culturali della scuola.

Ogni ordine del giorno e ogni verbale delle riunioni deve essere inviato prima
(o.d,g) e dopo (verbale) all'ufficio di Direzione.

Consiglio di interclasse (con i genitori)
(n. 4 di 2,30 ciascuno = 10 ore totali)
Calendario ed o0.d.g. sono definiti dal Coordinatore organizzativo sentite le proposte

del coordinatore didattico, ed avra cura di inviarlo all'ufficio di direzione.
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Assemblee di classe o di plesso con i genitori
(n°® 2 di 2,30 ciascuno = 5 ore totali)
Queste ore si aggiungono anche per la scuola primaria alle ore delle Assemblee
previste nelle prime 40 ore collegiali per un totale di 10 ore che vengono dedicate
ogni anno alle assemblee con i genitori.
Questi incontri, di plesso e/o di classe, sono organizzati secondo quanto previsto
nello specifico regolamento.

Altre attivita: ore disponibili n.19

In queste ore possono essere inserite (ad esempio) le attivita di laboratorio con i
genitori, gli incontri con gli Enti locali di riferimento, la partecipazione alle feste
della scuola, i colloqui eventuali con i genitori, le attivita di formazione per la
sicurezza, le attivita necessarie per accogliere i docenti di altre scuole in visita da
noi, la costruzione dei materiali per I'apprendimento, la documentazione di alcuni
percorsi didattici.

Poiché ogni docente (compreso i docenti di sostegno) & tenuto a prestare servizio per
I'intero monte ore e possono essere organizzate attivita nelle quali non € necessaria la
presenza di tutti i docenti del plesso ma una loro rappresentanza, l'articolazione di
eventuali presenze ad ogni incontro programmato (plenning individuali) sara curata dal
coordinatore organizzativo. | singoli docenti sono tenuti a consegnare i loro plenning di
previsione al coordinatore entro la fine del mese di settembre con possibilita di eventuali
aggiustamenti ed a rendicontarlo alla direzione entro la fine del mese di giugno di ogni
anno. |l coordinatore poi € tenuto a redigere per necessita organizzativa della scuola un
plenning riassuntivo degli impegni dei singoli.

Scuola secondaria di 1° grado

Ricevimenti generali genitori = 8 ore totali
(mesi di Dicembre ed Aprile)

Consigli di classe ( prima solo docenti poi con i genitori)
(n°4 di 1 ora e 30 = totale ore per singola classe 6
(Ottobre/Novembre/Marzo/Maggio)

La diversa partecipazione ai Consigli di classe dei docenti & correlata al diverso
numero di classi assegnate ad ogni docente.

In generale i docenti di Arte, Tecnologia, Musica, Educazione fisica e Religione, se
partecipano a tutti i consigli di classe superano le 40 ore di impegni individuali
previste dal CCNL.

In tutti i casi in cui viene superato il monte ore, i docenti possono richiedere a fine

anno scolastico il pagamento delle ore effettuate e documentate.
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Tutti cid avviene naturalmente se hanno superato l'intero monte ore 40+40 annuale.

Diversamente i docenti che hanno due o tre classi (ma anche una singola classe come in
alcuni casi succede con i docenti di sostegno) devono completare il monte ore annuale
progettando una serie di attivita utili alla scuola ed al lavoro di classe ad es: riordino

e aggiornamento materiale biblioteca, materiali dei laboratori scientifici, produzione di
nuovi materiali alla fabbrica.

Ai docenti coordinatori di classe vengono assegnate n° 12 ore (12 su 40) per la
preparazione del consiglio di classe e l'attivita di coordinamento.

Tutti i docenti in servizio sono tenuti a redigere un plenning annuale preventivo delle loro
ore 40 ore individuali obbligatorie e consegnarlo al coordinatore organizzativo entro il 30
settembre di ogni anno scolastico, con possibilita di eventuali aggiustamenti ed a
rendicontarlo alla direzione entro la fine del mese di giugno di ogni anno.

Il coordinatore poi € tenuto a redigere per necessita organizzativa della scuola un plenning
riassuntivo degli impegni dei singoli.

Come fin'ora stabilito si allegano a questo nuovo Piano di indirizzo permanente gli ordini
del giorno di ogni consiglio di classe della scuola secondaria. Sono solo promemoria
orientativi per condividere le discussioni fra le varie scuole a cui i coordinatori di classe o
di plesso possono aggiungere i loro specifici argomenti.

L'ordine del giorno deve essere consegnato con cinque giorni di anticipo ai genitori ed ai
ragazzi rappresentanti presenti nel Consiglio di Classe.

Sempre ai genitori ed ai ragazzi oltreché all'ufficio di Direzione va consegnato entro 10
giorni dalla riunione il verbale riassuntivo dell'o.d.g.

Questo nuovo piano di indirizzo € stato approvato nel collegio dei docenti del 18/05/2017.
e resta in vigore fino a nuova revisione e seguente approvazione.
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