
Facciamo un primo punto 
sulla comunicazione
Interna ed esterna



Comunicazione interna

Canale Comunicativo Chi lo gestisce

Registro DS, 1° collaboratore, 
Graziella

Sito Michele Moni

G-Suite Team Innovazione

Facebook FS Comunicazione



Chi gestisce:

Rete: Emanuele Casu (2°livello)

Formazione e aggiornamento 
tecnologico: Animatori digitali

Coordinamento ambito 
comunicazione: FS 
Comunicazione

Nel Plesso:

Referenti della comunicazione

Aggiornamento della pagina di plesso sul sito e 
inserimento news

Figura propositiva e attiva per gli eventi e i 
bisogni formativi dei colleghi.

Supporto tecnico “spicciolo” (1° livello) per 
docenti, famiglie, alunni su tematiche 
tecnologiche, facendo un primo filtro e 
rimandando alle altre figure per problematiche 
di difficile risoluzione



Flusso 
comunicativo 
interno

DS 

Coordinatori di 
settore 

Coordinatori di 
plesso 

Docenti

Alcune cose da sapere sulla 
comunicazione interna:
● per comunicazioni ufficiali è 

necessario utilizzare il canale mail.

● Whatsapp può essere usato per 
comunicazioni veloci

● per agevolare il lavoro della 
segreteria è utilissimo inserire 
nell’oggetto delle mail che vengono 
loro inviate, come prima cosa, il 
nome del plesso e l’ordine di 
scuola. 



Comunicazione esterna

Il canale ufficiale da usare per dare informazioni generali è il 
Registro elettronico ( dal quale è anche possibile inviare mail 
cumulative ai genitori degli alunni)

L’informatutto ( alla primaria) e il diario ( alla secondaria) 
possono essere usati per comunicazioni spicciole e personali



Grazie!

 


